Terminland® Profi
Schritt fur Schritt

Suchfunktion

Mit der Terminsuche kénnen Sie gezielt Termine finden. Rufen Sie dazu den Mentpunkt
Termine > Suche auf.

Die Terminsuche bietet 3 Optionen:

1. Suche nach Name, Datum....

Mit dieser Standard-Option kann man leicht nach dem Kundennamen suchen und
sich alle passenden Termine auflisten lassen.

2. Neue Internet-Termine anzeigen

Mit dieser Suchoption bekommt man alle noch nicht bearbeiteten Internet-Termine
angezeigt (erkennt man an der noch vorhandenen Pinnadel I - das Bearbeitet-
Kennzeichen ist in diesen Terminen noch nicht gesetzt worden, - siehe auch Seite 3
von der Anleitung ,TagesansichtSpaltenSymbole*)
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3. Erweiterte Suche

Diese Suchoption bietet alle Suchmdglichkeiten an.
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1. Zeitbezug

Hier kann eingestellt werden, ob nach dem Termindatum, nach dem Datum an
welchem der Termin gebucht bzw. erfasst wurde oder nach zeitlich nicht
festgelegten Terminen gesucht werden soll.

2. Datum von:

Legen Sie den gewlinschten Zeitraum tber den gesucht werden soll fest.
Als ,Datum von:" ist immer das aktuelle Datum vorbelegt. Achten Sie darauf, dass
dieses gemaR dem bendtigten Zeitbereich verandert wird.
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