Terminland® Profi Termin(¥elalel

Schritt fUr Schritt

Erfassen von Terminen

1.  Wenn Sie in der Tagesansicht einen neuen Termin direkt in den Terminplan eingeben
mdchten, so wahlen Sie zunachst iber den Monatskalender den entsprechenden Tag

aus.
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2. Klicken Sie dann auf die Uhrzeit des Termins, den Sie erfassen mochten oder klicken
Sie auf das Bearbeiten-Symbol &,

In der Wochenansicht und Ubersicht gibt es kein Bearbeiten-Symbol deshalb klicken
Sie hier einfach direkt auf die Uhrzeit.

et Tomens - el “ et |

B = © oot - = [ |8 e o
Cocghe o] M echa {8+ e | D rgeben e | ® - @hei- | x @ Eemrtionn = B dasmibh
i Fovuonen |G O s Mty Echad T - Ok Foomd S e
Tarmers ™ [r— = [ krtrs = - - 1 v
' S Termin[EhEh

feng @ Faomet | Geichmn Madus: M ae w .

Seite 1 von 3



Terminland® Profi

zrmin(¥elalel

Schritt fir Schritt

3.

Zur Erfassung des neuen Termins 6ffnet sich ein neues Fenster.

/2 Neuen Termin hinzufiigen - Mittwoch, 26. August 2009 (KW 35) - Windows Internet E -0l x|
e

B> https: terminland, de/s24 i _edit, asp: n D 0102561575240 [
Neuen Termin hinzufiigen - Mittwoch, 26. August 2009 (KW 35)
[rermin |[ messoureen || waohrie |
Terminstatus: @ Buchung Arzte: |D, med Markus Scharf =l
Anrede: bitte wahlen -
L :
Vorname: [ Neuer Patient
Name: (SR
Geburtsdatum: O Nein
Versicherungsart
Strasse: O Kasse
PLZ: © Privat
ort: ' Selbstzahler

Telefon: Behandlungsart

' Akutes Problem
E-Mail: -
Semerkung: — Kontrolle

€ Voruntersuchung Sehfehler-0p

" Gesprach

Termi :

T w
Dg;rg\_:;aariwlr:nemnglkem j in Minuten 15 @) Erweitert
Terminerinnerung [igne 7] {max. 240 Minuten frei)
per SMS: Uhrzeit: 08:00 ™ Ganztagig

Datum: 26.08.2009 I Terminserie

Bearbeitet: ¥ Gesperrt: [T Manuell: [T

2 Hitfe ) Info I Folgetermin vereinbaren Speichem | [ ® Abbrechen |

[Fertig [ [ [ [ [ & mtemnet [~ R -

Alle Eingabefelder mit einer fetten Feldbezeichnung muissen gefillt werden, damit der
neue Termin gespeichert werden kann. In dem abgebildeten Beispiel sind dies die
Felder Name, Neuer Patient, Versicherungsart, Behandlungsart, Termindauer,
Uhrzeit und Datum.

Dabei wird das Feld Termindauer von Terminland automatisch bestimmt. Es ist jedoch
auch moglich die Dauer individuell einzustellen - also bei Terminerfassung
abzuandern. Die Felder Uhrzeit und Datum werden durch den Termin vorbelegt, den
Sie in der Tagesansicht angeklickt haben, um das Erfassungsfenster fir den neuen
Termin zu 6ffnen. Auch diese beiden Felder kénnen individuell gedndert werden.

Durch einen Klick auf die Schaltflache Speichern wird der neue Termin abgespeichert.
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5.  Wenn der Termin aufgrund von eingestellten Regeln (z.B. die Behandlungsart ist nicht
fur den Terminbereich zugelassen) nicht gespeichert werden kann, so haben Sie die
Moglichkeit, den Termin mit der Option Manuell zu speichern. Dadurch wird die
Prifung von eingestellten Regeln ausgeschaltet

Klicken Sie dazu die Option Manuell an und klicken Sie danach auf die Schaltflache

speichern.

Diese Option ist jedoch nicht immer empfehlenswert, da das System in diesem
Moment fiir den entsprechenden Termin jegliche wichtigen Voreinstellungen nicht mehr

beachtet.

Wir empfehlen stattdessen den Terminassistenten zu nutzen, da dieser sich
automatisch die zugelassenen Termine sucht.

ﬁ Meuen Termin hinzufiigen - Mittwoch, 4. August 2010 (kKM 31) - Windows Internet Explorer

[= o =]

|® httpsidfurne terminland.de/s240/intem termin_editaspxid=3868&tp=1&grpl00=18k=-1&tk=0200TAIN010286 19T 5140
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Meuen Termin hinzufiigen - Mittwoch, 4. August 2010 (KW 31)

Terminstatus: Buchung  ~
Anrede: Frau
Vaorname: ‘Peter
Name:
Geburtsdaturn: ‘
Stralie: ‘

PLZ: \

ort: \
Telefon: ‘
E-Mail: ‘
Bemerkung:

Terminerinnerung
per E-Mail: keine
Terminerinnerung

per SMS: keine

Arate: Dr. med. Markus Scharf -

Terminmerkmale:
Neuer Patient:

@ Ja

) Mein
¥ersicherungsart:

) Kasse

@ Privat
7 Selbstzahler

Behandlungsart:
@ Akutes Problem

7 Kontrolle
@ Woruntersuchung Sehfehler-Op

71 Gesprach

Termindauer:
in Minuten 30 @ Erweitert

{rnax. 180 Minuten frei}

Uhrzeit:
Datum:

= Ganztaqgig

[ Terminserie

Bearbeitet: Gesperrt: | ?‘Ianue

-

=] Folgetermin vereinbaren

I Speichem | | %  Abbrechen |

Fertig

€ Internet | Geschiitzter Modus: Aktiv
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