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Einbindung von Terminland in Outlook 2016 und Outlook 365
(ab Terminland-Version 1203; Stand: 17.07.2019)
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1.

Uberblick

Die nachfolgende Dokumentation beschreibt die Einbindung von Terminland in Outlook. Fir die
Einbindung von Terminland in Outlook stehen Ihnen 2 Moglichkeiten zur Verfugung:

1.

2.

Kalenderabonnement (WebCal-Schnittstelle, nur lesend)

Sie konnen lesend auf Ihren Terminland-Terminplan in Outlook zugreifen. Die
Aktualisierung des Terminplans erfolgt entsprechend der in Outlook eingestellten
Ubermittlungshaufigkeit. Die Outlook-Versionen 2016 und Outlook 365 unterstiitzen direkt
die WebCal-Schnittstelle.

Die WebCal-Schnittstelle ist in Terminland Free, Easy und Profi enthalten.
CalDAV-Account (lesend / schreibend)

Outlook unterstiitzt nicht von Hause aus die CalDAV-Schnittstelle. Um die CalDAV-
Schnittstelle in Verbindung mit Outlook verwenden zu kodnnen, missen Sie ein
Zusatzprogramm von einem Drittanbieter installieren, dass die CalDAV-Schnittstelle fir
Outlook zur Verfugung stellt. Folgendes Programm steht unter anderem zur Verfiigung:

e CalDav Synchronizer
(https://sourceforge.net/projects/outlookcaldavsynchronizer/)

Im Nachfolgenden finden Sie eine Beschreibung fir den Einsatz des CalDav Synchronizer

Die CalDAV-Schnittstelle ist fir Terminland Free, Easy und Profi als kostenpflichtiges
Zusatzpaket verfligbar.

Ermitteln der Internetadresse des Terminland-Terminplans

Fur die Einbindung des Terminland-Terminplans in Outlook miissen Sie bei beiden Varianten
eine Internetadresse eingeben, Uber die auf den Terminland-Terminplan zugegriffen werden
kann. Diese Internetadresse ist fir beide Einbindungsvarianten identisch. Terminland erkennt
automatisch das gewahlte Synchronisationsprotokoll (WebCal oder CalDAV).

Sie kdnnen sich die Internetadresse eines Terminplans, die Sie bei der Einbindung verwenden,
in dem Terminmanager anzeigen lassen.

Bei Terminland Free und Easy

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

P w N PR

Melden Sie sich bei dem Terminland Terminmanager an.
Wahlen Sie den Meniipunkt Einstellungen
Wahlen Sie den entsprechenden Terminplan unter dem Menipunkt Terminplane aus.

Hier finden Sie die Internetadresse in dem Register: Terminplan Allgemein unter
Synchronisation tber WebCal / CalDAV.
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A Uberblick

Allgemeine Einstellung... o
5 Firmendaten

@ Terminfelder

@ Terminfragen

@ oOnline Terminbuchung

7 Datenschutz / Fernabsatzrecht

® Impressum

& Kennwort andern

Terminplane o

BS Mustermann
B2 sennenschein

[¥] Neuen Terminplan hinzufugen

Verschiedenes
=2 Terminland Branchenfahrer
{1 vertragsdetails

&3 Online Terminbuchung testen

£ Kalender

& Einstellungen (D Hife

88 Mustermann

Terminplan Allgemein  Arbeitszeiten  Terminarten

Im Reitar T lan Al nehmen Si fiir Ihren Terminplan vor. Nutzen Sie mehrere Terminplane. stehen lhnen diese Einstellungen separat fir jeden sinzelnen Terminplan zur Verfigung. Erkisrungen zu den

sinzelnen Einstelimaglichkeiten erhalten Sie, wenn Sie in das jeweilige Textfeld baw. auf das jeweilige Optionsfeld Kiicken.

¥ Menr

Bezeichnung

Nemes | Mustermann
Beschreibung
Zeitraster fur ..
|mterner Terminmanager 30 Minuten B

OnlineTerminbuchung automatisch
Termintyp

(*) Einzeltermine

) Gruppentermine

Synchronisation tiber WebCal / CalDAV

Internet-Adresse https://www.terminland.de/Mustermann/dav/1

Bei Terminland Profi

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

maochten.

Klicken Sie auf das Synchronisationssymbol des Terminplans, den

Melden Sie sich bei dem Terminland Terminmanager an.

Wabhlen Sie den Menipunkt Einstellungen > Erweitert > Terminplane.

Sie einbinden

Termm

£} Uberblick

Allgemeine Einstellung...
Arbeitszeiten
B8 Geschlossen

@ Kennwort andern
Online-Terminbuchung <
Interner Terminmanag... <
Erweitert

&3 Frma

@ Niederlassungen

52 Benutzer

=E

¢ Terminmerkmale

© Terminarten

P4 kalender

&5 einstellungen & Hotlinks - (D Hife  DE + M & support@terminiand.de <

B Terminplane

Filter 4 Neue Terminplangruppe hinzufugen
Suchtext Gultigvon B o £
inkl. geloschter
Bezeichnung Einstellungen Niederlassung
Gruppe: Behandler 6 @
MUSTEMann (#20105.1) ost =
Mustergasse 1
12345 Musterhausen
m@schulz-loew.de
Sonnenschein (#20105.2) Ost «
Mustergasse 1
12345 Musterhausen
m@schulz-loew.de
schnellstmaglicher Termin (£20105.3) 0« sammetterminplan ost =

+ mit Zusatzplanen Mustergasse |

12345 Musterhausen
mm@schulz-loew.de

+ Neuen Terminplan hinzufugen
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4. Die Internetadresse wird in dem Fenster angezeigt.

N Synchronisation Uber WebCal / CalDAV

Sie kénnen Gber andere Anwendungen wie Outlook, iCal (Mac), i05-Kalender (iPhone,
iPad) auf Ihren Terminplan zugreifen und dabei die Termine automatisch
synchronisieren lassen.

Sie kdnnen dabei hren Terminplan nur lesend als Kalenderabonnement einbinden
(WebCal-Protokoll) oder lesend/schreibend (CalDAV-Protokoll).

Verwenden Sie fur die Einbindung die folgende Adresse, die Sie kopieren und in jeden
Terminplan einfugen kénnen, der das WebCal- oder CalDAV-Format unterstiitzt.

https:/fwww.terminland.de/Mustermann/dav/1

% SchlieRen

Die Adresse hat allgemein folgenden Aufbau:
https://www.terminland.de/Mustermann/dav/1

—— —

2] ® 0

Hier steht das verwendete Ubertragungsprotokoll. Benutzen Sie https, damit die
Daten verschliisselt (ibertragen werden.

2] Hier steht der Systemname. Dieser ist fur jedes Terminland-System unterschiedlich.
Ihren Systemnamen kénnen Sie bei der Einrichtung lhres Terminland-Systems selbst
wahlen. Bsp: praxis-mustermann. Altere System verwenden als Systemname oft ein
s, gefolgt von der Systemnummer, z.B. s46.

®

dav ist der Adressbestandteil der CalDAV- bzw. WebCal-Schnittstelle.

4 Hier steht die Terminplan-Nummer des Terminplans. Die Terminplan-Nummer
beginnt in jedem Terminplan-System bei 1 und ist eine fortlaufende Nummer.
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3. Einbindung eines Terminplans als Internetkalenderabonnement
(WebCal-Schnittstelle) in Outlook
Gehen Sie folgendermaf3en vor, um einen Terminland-Terminplan in Outlook einzubinden:
1. Rufen Sie Outlook auf.
2. Gehen Sie auf das Kalender-Symbol Links unten im Fenster.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Meine Kalender und klicken Sie dann mit der
linken Maustaste auf die Menlpunkte Kalender hinzufiigen und Aus dem Internet ...

e 3 Kalender - Outlook-Datendatei - Outlook

Datei  Start  Senden/Empfangen  Ordner  Ansicht  Hife  CalDavSynchronizer @ Was machten Sie tun?

O R & © 0 E B |+ 8 [ & 4~ @ |Fee

Neuer Neue Neue Neue Skype- Heute Nachste | Tagesansicht Arbeitswoche Woche Monat Kalender Kalender per Online
Termin Besprechung Elemente~ | Besprechung 7Tage offnen - - E-Mail senden veroffentlichen
Neu SiypeBesprechung| Gehezu 1 Anordnen 5l Kalenderverwalten Freigeben Suchen
« Februar 2019 ro i
MO BI M DO FR SA SO 4 > 18-24.Februar2019  Bernpe - <D MU S Megen i sombes | elender durchichen
23031 1 2 3
4567 8 91 MONTAG DIENSTAG MITTWOCH DONNERSTAG FREITAG
12 1318 15 16 17 18 19 20 21 2
11 202 5 »
5 26 27
08
Marz 2019
MO DI MI DO FR SA SO 09
12 3
4 5 6 7 8 910 10
n 12 1318 15 16 17
18 W N 2B U 1
25 2 27 28 29 30 31
123 4 56 7 1

4 Meine Kalen

Kalender
Andere Kale

Neue Kalendergruppe
Neue Grupp|+ Kalender hinzufiigen PE A uch...

Nach dem Namen anordnen | [ Au:

[@ Aus dem Intemnet... l

~  Nach unten

18
19
20
21

22

4. In das Eingabefeld geben Sie die Internetadresse lhres Terminplans an, den Sie
einbinden mochten, z.B. https://www.terminland.de/Mustermann/dav/1.

Wie Sie die Internetadresse ermitteln konnen, ist unter 2. Ermitteln der Internetadresse
des Terminland-Terminplans beschrieben.

Meues Internetkalenderabonnement ? >

Geben Sie den Speicherort des Internetkalenders ein, der zu Outlook hinzugefigt werden soll:

b‘ttps:fhaw.rw.t erminland.de/mustermann/dav/1

Klicken Sie auf die Schaltflache OK.
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5. Geben Sie jetzt Ihren Terminland-Benutzernamen und lhr Terminland-Kennwort ein.

Wenn Sie die Option Anmeldedaten speichern auswéhlen, so merkt sich Windows die
Anmeldedaten in der Windows-Anmeldeinformationsverwaltung, so dass Sie beim
nachsten Start von Outlook die Anmeldedaten nicht mehr eingeben miissen.

Anmeldung

Geben Sie Ihren Benutzernamen und Thr Kennwort zum Herunterladen ein:
https://www.terminland.de/Mustermann/dav/1

— |Mu5.termar1n |

| | deESEBEEEREE |
| Doméne: SLWS4E

Anmeldedaten speichern

0K || Abbrechen

Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache OK.

Tipp:

Wenn Sie die Zugangsdaten spater &ndern mdchten, so missen Sie lhre Zugangsdaten
aus dem Tresor der Windows-Anmeldeinformationsverwaltung entfernen, damit die
Zugangsdaten bei der nachsten Aktualisierung des Terminland-Terminplans in Outlook
erneut abgefragt werden.

Die Anmeldeinformationsverwaltung finden Sie in Windows 10 unter Systemsteuerung
\ Alle Systemsteuerungselemente \ Anmeldeinformationsverwaltung.

6. Jetzt erscheint die Frage: Moéchten Sie diesen Internetkalender Outlook hinzufligen
und Aktualisierungen abonnieren? Klicken Sie auf die Schaltflache Ja. Der Terminplan
wird unter Meine Kalender hinzugefigt.

Microsoft Cutlook 22

[* Mochten Sie diesen Internetkalender Qutlook hinzufiigen
":'3 und Aktualisierungen abonnieren?

https:/fwww . terminland. de/Mustermann/dav/1

Klicken Sie auf 'Erweitert’, um ‘Internetkalender’ zu
konfigurieren,

B

T
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4. Einbindung eines Terminplans uber die CalDAV-Schnittstelle

Outlook unterstitzt nicht die CalDAV-Schnittstelle. Allerdings kann die CalDAV-Schnittstelle Uber
ein Zusatzprogramm in Verbindung mit Outlook verfugbar gemacht werden.

Verwenden Sie bitte fur die Einbindung eines Terminland-Terminplans in Outlook die
Dokumentation des verwendeten Zusatzprogrammes.

Im Nachfolgenden wird die Einbindung anhand des Zusatzprogramms CalDav Synchronizer
beschrieben.

Der CalDav Synchronizer kann unter der Adresse
https://sourceforge.net/projects/outlookcaldavsynchronizer/  heruntergeladen werden. Das
Produkt ist kostenfrei.

Einstellungen fur CalDav Synchronizer:

Installieren Sie zunachst das Programm. Bei der Installation wird in Outlook ein neuer Mentipunkt,
CalDav Synchronizer angelegt. Dieser enthalt die Menlpunkte:

Stellen Sie zuerst die Sprache von Englisch auf Deutsch um.

- Klicken Sie dazu auf den Reiter CalDAV-Synchronizer um weitere Einstellungen
aufzurufen. Klicken Sie nun auf General Options.

- Gehen Sie nun auf Ul Settings

- Hier kénnen Sie die Sprache bei ,Language® von English auf Deutsch umstellen. Klicken
sie dann auf Ok.

@) General Options - O X

General Settings | Show advanced settings as default

V| Expand all nodes in Synchronization Profiles

Ul Setti T
ngs V| Enable Tray Icon

¥/ Fix invalid settings

Server Settings ’ v

V| Show Sync Progress Bar

SSL/TLS Settings Sync Progress Bar Threshold (items) 30

Synchronization Reports Language: [English [United States) [en] "
Changing this option requires a restart of Outlook.

General Logging

76'\74’ | Cancel |

- Starten Sie dann Outlook neu, damit die Anderungen ibernommen werden. Einbindung
in Outlook 2016 & Outlook 365

Synchronisiere jetzt Hierlber kénnen Sie die Synchronisation
manuell starten.

Synchronizationsprofile Hier kdnnen Sie ein neues synchronisations
Profil anlegen und bestehende Profile
verwalten / bearbeiten.

Allgemeine Einstellungen Sie kdnnen hier verschiedene Einstellungen
zum Programm CalDav  Synchronizer
vornehmen
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Uber Enthalt Informationen zu dem verwendeten
Versionsstand und zu der verwendeten
Lizenz.

Reports Hier werden lhnen Fehler- und

Warnmeldungen angezeigt.

Status Zeigt lhnen die einzelnen Profile und deren
letzten Synchronisation

Outlook-Kalender fur die Synchronisation konfigurieren

Um einen Outlook-Kalender fur die Synchronisation in Outlook zu konfigurieren, gehen Sie
folgendermal3en vor:

1. Klicken Sie auf den Reiter CalDAV Synchronizer, um weitere Einstellmdglichkeiten
aufzurufen. Klicken Sie hier bitte auf Synchronizationprofile.

Da 3 d pfang Ord A CalDav Synchronizer

= Synchronisiere jetet Uber
% Synchronisationsprofile [Reports
Allgemeine Optionen |24 Status

CalDav Synchronizer

] Juli 2018 y ©

<« »r Juli2018
MO DI MI DO FR SA SO
25 26 27 28 29 30 1 Kai Kirchner
CR I MONTAG DIENSTAG MITTY
QIl:I 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22 25.Jun 26 o7
23 24 25 26 27 28 29
30 3
August 2018
MO DI MI DO FR SA SO
1 2 3 4 5
6 7 & 9 10 11 12
! : 2 3 4
13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 2%
27T 28 29 30 31 1

2
3 4 5 6 7 8 9

4 [H] Meine Kalender

2 Im sich 6ffnenden Fenster des CalDav Synchronizers klicken Sie im Menu bitte auf das
grine Plus (Add new Profile) und wahlen im anschlielBend Meni ,,Generisches Profil* aus.

ﬂ-ﬂ Optionen

Y YR
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) Profiltyp auswahlen - [m] X
@ Generisches Profil Go gle ) Google m () iCloud Contacts
Fr'uux ) Fruux () Posteo Ya ndex 1 Yandex
) GmxCalendar % sarenet O serenet Landmarks® © Landmarks
808@ ) Sogo ) Cozy () Nextcloud
Nextcloud
F0mailboxor O maiboxorg (@) easyPrOECT O EasyProject L O Webde
! WEB.DE
T O smarteridail r. 4 / O maild ) Kolab
@neﬂ-ﬂﬂls ) SmarterMai ¥ mll ) mailde T ") Kola
$ SWISSCOM ) Swisscom

3 Es erscheint ein Fenster, wo die Konfiguration vorgenommen wird. In das Feld Name
kénnen Sie eine Bezeichnung fir das Profil eintragen.

@
b x D& 2Y _

|1 ] Terminland_Mustermann Name:  Terminland_Mustermann

Outlook Ordner: |Terminland_Mustermann lII
[[] Synchronisiere Objekte sofort nach Verdnderung in Outlook

4 Im Feld Outlook Ordner legen Sie fest, mit welchem Kalender synchronisiert werden soll.
Klicken Sie dazu einfach auf das Bearbeiten-Kastchen am Ende des Eingabefelds. Es
offnet sich dann ein separates Fenster. Sie kdnnen hier einen bereits bestehenden
Kalender auswahlen oder Uiber den Button Neu einen neuen Kalender anlegen.

Outlook Einstellungen

Outlook Ordner. | <FEHLT> |

[] Synchronisiere Objekte sofort nach Verdnderung in Outlook _—
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COrdner:

Crdner auswihlen

&
i)
&
['E
N
=
15|
8=

W a,ﬁ Outlook-Datendatei
L[] Posteingang
LA Entwiirfe
=] Gesendete Elemente

Geldzchte Elemente
Aufgaben

Journal

Kalender

Kontakte

Motizen

Postausgang

R55-Feeds
Vorgeschlagene Kontakte

(] | QK |
Abbrechen

Meu...

5 Geben Sie als DAV-URL die Internetadresse lhres Terminplans an, z.B.

Wie Sie die Internetadresse ermitteln kdnnen, ist unter 2 Ermitteln der Internetadresse

des Terminland-Terminplans beschrieben.

Geben Sie in den Feldern Username und Password den Benutzernamen und das

Kennwort ein, mit dem Sie sich bei Terminland anmelden.

Das Feld E-Mail-Adresse kann optional ausgefillt werden.

DAV URL:
Username:

Passwort:

Ermail Adresse:

@i Optionen — O >
o & ry | e |
idp B X Ha = £ h:. =
1 ] Terminland_Mustermann Mame: | Terminland_Mustermann
Outlook Einstellungen
Qutlook Crdner: |Terminland_Mustermann l:l

[ ] Synchronisiere Objekte sofort nach Verinderung in Cutlock

Server Einstellungen

https:/fwww.terminland.de/dav/Mustermann/daw/1

Sync Einstellungen
Synchronisationsmodus:

Synchrenisationsintervall (in Minuten):

Zeige erweiterte Einstellungen

Mustermann

********

Teste oder suche Einstellungen |

Outlook —— Server (Zwei-Wege) *

30 -

oK | [ Abbrechen
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Zum Schluss klicken Sie bitte auf die Schaltflache OK um die gemachten Einstellungen
zu speichern.

Jetzt haben Sie den Outlook-Terminkalender fir die Synchronisation mit einem
Terminland-Terminplan  eingerichtet. Wenn Sie einen weiteren Terminplan
synchronisieren moéchten, so wiederholen Sie die Einrichtung fur den weiteren
Terminplan.

5. Outlook-Einstellungen

Die Outlook-Einstellungen haben nur eine Auswirkung, wenn Sie kein Zusatzprogramm bei der
Synchronisation, wie bspw. CalDav Synchronizer, einsetzen. Wenn Sie mit einem
Zusatzprogramm arbeiten, so werden die Einstellungen fur die Synchronisation in diesem
Zusatzprogramm vorgenommen.

5.1. Einstellen des Synchronisationsintervalls

Das Synchronisationsintervall legt fest, in welchen zeitlichen Abstanden Outlook den Stand des
Terminplans bei Terminland abfragt und in der Anzeige anschlie3end aktualisiert.

5.1.1.Einstellen des Synchronisationsintervalls in Outlook

In Outlook 365 erfolgt die Einstellung des Synchronisationsintervalls in den Senden-Empfangen-
Gruppen.

1. Klicken Sie auf die Registerkarte Senden-Empfangen und dort auf das Menii Senden-
Empfangen-Gruppen.

__'F:DE

Datei el Senden/Empfangen  [aGGE Ansicht CalDav Synchron

; Ordner aktualisieren . [="F
=1 = T
= Alle senden
Alle Ordner Status Alle Downlo

[ Senden-Empfangen-Gruppen ~

senden/empfangen anzeigen abbrechen
Sem 0"Alle Konten"-Gruppe

1 Juli: Mur "support@terminlandde.onmicrosoft.com”
MO DI MI D Posteingang

5 % 27 2 =} Adressbuch herunterladen...

2 3 4

o Y 11 ._g'é; Senden-Empfangen-Gruppen definieren...

0 - 7 —

1% 17 18 1 Automatisches Senden/Empfangen deaktivieren
23 24 25 26 27 28 29

30 3

August 2018

MO DI Ml DO FR 5A 50

e | | = A [ =

2. Wahlen Sie in dem Menl den Menlpunkt Senden-Empfangen-Gruppen definieren...
aus.
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3. Es erscheint der Dialog Senden-Empfangen-Gruppen. Klicken Sie dort fur die
Einstellung Im Offlinemodus die Option Automatische Ubermittlung an und stellen Sie
die Aktualisierungshaufigkeit, z.B. 10 Minuten, ein.

Senden-Empfangen-Gruppen >

e Senden-Empfangen-Gruppen enthalten eine Sammlung von Konten
i‘-r"“" und Ordnern. 5ie kdnnen fir die Gruppen festlegen, welche
—I Aufgaben wahrend einer Ubermittlung ausgefiahrt werden.

Gruppenname Ubermittlung
Alle Konten Cnline und Offline Meu...
Bearbeiten...
Kopieren...
Entfernen
Umbenennen

Einstellungen fur Gruppe “Alle Konten®

Diese Gruppe bei der Ubermittlung mit einbeziehen [Fg)
[«] Automatische Ubermittiung alle | 30 5| Minuten

DAutnmatische Ubermittlung beim Beenden des Programms

Im Offlinemodus

=l P T Shl e ke e

J| Automatische Obermittlung alle 30 5 Minuten

SchlieBen

Beachten Sie, dass Sie je nach Umfang des Terminplans einen umfangreichen
Datenaustausch bewirken kénnen, wenn Sie die Aktualisierungshaufigkeit sehr kurz
einstellen.

4. Schlieen Sie den Dialog durch einen Klick auf die Schaltflache Schliel3en.

5.2. Manuelle Synchronisation

Zum Testen ist es sehr nitzlich, wenn man die Synchronisation manuell anstofzen kann. Um alle
Konten in Outlook zu aktualisieren, kdnnen Sie die Taste F9 driicken.

In Outlook 2013 entspricht dies dem Menipunkt Senden/Empfangen > Alle Ordner
senden/empfangen

In Outlook 2010 entspricht dies in etwa dem Menipunkt Senden/Empfangen > Senden-
Empfangen-Gruppen > “Alle Konten“-Gruppe.

6. Terminland-Einstellungen (nur Terminland Profi)

6.1. Festlegen der Felder, die synchronisiert werden

Bei der Synchronisation mit WebCal / CalDAV werden die Felder Betreff, Ort und Beschreibung
in Outlook automatisch Uber eine vorgegebene Feldzuordnung geflillt. Folgende Feldzuordnung
wird dabei verwendet:

Seite 12 von 15



IR ERE

Schritt fir Schritt

Termin|¥elglel

(Ort und Stral3e der
Adresse, wo der Termin
stattfindet)

Outlook- Befullung aus Bemerkung
Terminfeld Terminland-
Terminfeld

Betreff Name, Vorname Kann auch bei CalDAV o]
zuriickgeschrieben werden, wenn bei der
Eingabe in Outlook zuerst der Name und
dann mit einem Komma getrennt der
Vorname eingegeben wird.

Ort Ort, Stralle Diese Adresse kann nicht in Outlook

geéandert werden.

Beschreibung

Terminmerkmalswerte

Die Terminmerkmalswerte des Termins

des Termins werden in die Beschreibung
kommasepariert aufgefihrt und kénnen in
Outlook nicht gedndert werden.
Beschreibung Bemerkung In das Feld Beschreibung wird hinter die

Terminmerkmalswerte durch eine Leerzeile
getrennt das Bemerkungsfeld aus
Terminland angehangt. Der Inhalt kann bei
CalDAV geandert und auf Terminland
zurtickgeschrieben werden.

Fur das Feld Beschreibung kénnen weitere Terminland-Felder definiert werden, die in diesem
Feld ausgegeben werden (nur Terminland Profi). Dabei erscheinen diese Terminland-Felder am

Anfang des Feldes mit vorangestelltem Feldnamen und einem Doppelpunkt.

Bei CalDAV kodnnen diese Felder auch zurtickgeschrieben werden. Wichtig fir die Zuordnung ist

dabei der vorangestellte und von einem Doppelpunkt gefolgte Feldname.

Um ein Feld zusatzlich in dem Feld Beschreibung auszugeben, gegen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie in Terminland den Menipunkt Einstellungen > Erweitert > Terminfelder auf.

2. Kilicken Sie auf den Feldnamen des Feldes, das Sie in die Synchronisation mit einbinden

maochten.

3. Gehen Sie in den Reiter ,Interner Terminmanager*

Setzen Sie den Radiobutton bei ,,CalDAV* auf ,Ja“ und klicken dann auf Speichern.
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Feld: Geburtsdatum

& Feld bearbeiten

optional

Alle

Datenschutz In E-Mail anzeigen
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6.2. Festlegen der Terminhistorie

Die Terminhistorie, die von Terminland an Outlook bei der Synchronisation tbertragen wird, ist
standardmaRig bei WebCal und CalDAV auf 90 Tage begrenzt. Die Begrenzung dient dazu, die
Anzahl der ubertragenen Termine zu steuern und so die Ubertragungszeit und das
Ubertragungsvolumen zu optimieren. Die Terminhistorie kann in Terminland (nur Terminland
Profi) gedandert werden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Rufen Sie in Terminland den MenUpunkt Einstellungen > Interner Terminmanager >
Benutzeroptionen auf.

2. In dem Feld WebCal- / CalDAV-Historie kénnen Sie die Historie in Tagen einstellen.
Wenn Sie das Feld l6schen, so ist die Historie nicht begrenzt.
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Bitte beachten Sie, dass die Option Terminhistorie Ubergreifend steuert, wie weit in der
Vergangenheit Termine in Terminland angezeigt werden. Wenn z.B. die Terminhistorie
auf 1 Monat eingestellt ist, so wird auch bei WebCal bzw. CalDAV maximal der letzte
Monat Ubertragen, selbst wenn das Feld WebCal- / CalDAV-Historie leer ist.

Moéchten Sie bei WebCal / CalDAV die Terminhistorie Terminland-seitig bei der
Synchronisation nicht begrenzen, so muissen die beide Felder Terminhistorie und
WebCal-/CalDAV-Historie leer sein.

Mit einem Klick auf Speichern werden die Einstellungen gespeichert.

7. Wichtiger Hinweis

Wenn die Einbindung der Synchronisation in einen bestehenden Outlook Kalender
vorgenommen wird, dann kann es nach einer gewissen Zeit zu Problemen mit der
Synchronisation kommen. Dies kann verschiedene Ursachen haben.

Bei dem Kalender wo die Synchronisation eingerichtet werden soll, handelt es sich
bereits um einen extern eingebundenen Kalender z.B. iCloud-Kalender oder einen
Outlook-Exchange-Kalender.

In dem Kalender wo die Synchronisation eingerichtet werden soll, befinden sich Termine
mit folgenden Eigenschaften.

o Jahrlich wiederkehrende Serientermine wie z.B. Geburtstage oder Hinweise zum
Jahresabschluss.

o Monatlich wieder kehrende Serientermine wie z.B. immer am 1 eines Monats oder
jeden 1 Montag im Monat.
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